INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES ”
Gualargafa’. 29 de diciembre del 2023.

Lic. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUES

Director general de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarfe mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brenda Veticia Chuta Gargia .~ CUI: 2317-88041-0402
Numero de contrato: DGPCYN-029-4069-2023  ~ Acuerdo Ministerial: 1074-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS rd Nit del Contratista: 85873896
Numere de Factura: DTE: 2726120243 / i Serie: ZEQE35A8
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 {7 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2023

Monta Total del Contrato O 20,774.19 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Eentru América.

Direccién de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccion General del Patrimonio”Cultural y Natural del
Ministerio de Cuiltura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arre? las percepciones de sus

P ./
Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General d;;entro América, de la

conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS gque se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas. (segun clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenade de Actividades: .

a) Apoyeé en | a aplicacion de las normas y procedimientos correspendientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

b) Apoyé en los cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacion, dasc.rip:non dotumental y conservacion, y velar para que sean
realizados conforme a los procedimientos estalecidos por el Archivo General de Centro América;

¢) Apoyar con la productividad de los procesos de conservacion y organizacion documental de acuerdo a las metas establecidas del area;

d) Apoyé en el proceso de organizacion documental de los fondos documentales de las comunidades aféctadas por la contruccién de la hidroeléctrica
Chixoy;

e) Apoyar en el cambio de las unidades de instalacion que se encuentre en mal estado y carpetas deterioradas que contienen la documentacion y extraer

de los documentos articulos aue pueden deteriorar la documentacion en areas de viabilizar el preceso de diaitalizacién:
f) Apoyé en reuniones técnicas a las que se convoque;

g) Brindé apoyo en la aplicacion, desarroll y monitoreo de los procesas archivisticos, resguardo y custodia del fondo Documental;

h) Apoyé en el traslado de documentos organizados del area de digitalizacion;

i)  Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacion o Custodia Documental cuando sea necesario;

j) Brindé apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fondo documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

k) Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo; o

1) Apoyeé en realizar actividades archivisticas y acceso a la informacion de las instalaciones del Archivo General de Centro America, cuando sea requerido
por el jefe inmediato.

Brenda Leticia Chuta Garcia Lic. Haroldo Boaner:

Nombre Completo del Contratista Director Técnico en Funciones

\z

Firma ista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los
(segun Clausula de contrato: Décima Primera

0 B. Zamora
Funciones
Dlrector Técnico en |
Direccién de patrimonio Documenta
y gibliografico




/’l,
INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
i Guatemala, 29 de diciembre del 2023.

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para prasentarle mi informe de RESULTADOS de actividades sian::;\s}uzﬂa:

Nombre completo del Contratista:  Brenda Leticia Chuta Garcia Cut: 2317-89041-

Numero de contrato: DGPCYN-029-4069-2023 Acuerdo Ministerial: 1074-2023 z
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 85873896 i
NUmero de Factura: DTE: 2726120243 Serie: JEQE3SAS :
Honorarios Mensuales: Q7,000:00 ¢ Periedo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q.20,774.19 ~ Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Centro América. -

Objetivos del Contrato: EI TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro.-América, de la
Direccién de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccion General del Patrimonio Cuithral y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo“a las percepciones de
sus conocimientos técnicas, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen aContinuacion, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas. (segun clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en | a aplicacion de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacion documental d_el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

b) Apoyé en los cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcién documental y conservacion, y velar para que sean
realizados conforme a los procedimientos estalecidos por el Archivo General de Centra América; apoyandc con el fondé GT-PN 13 Huehuetenango
GT-PN 15 Baja Verapaz; =

c) Apoye con la productividad de los procesos de conservacion y erganizacion documental de acuerdo a las metas establecidas del area; con 0.350

metros lineales de documentos, organizados, coservados e identificados;
d) Apoyé en el proceso de organizacién documental de los fondos dacumentales de las comunidades afectadas por la contruccién de la hidroeléctrica

Chixoy;

e) Apoyé en el cambio de las unidades de instalacion que se encuentre en mal estado y carpetas deterioradas que contienen la documentacion y extraer
de los documentos articulos que pueden deteriorar la documentacién en dreas de viabilizar el proceso de digitalizacion; limpiapdo 150 Ul en el local 07
por acumulacion de polvo;

f)  Apoyé en reuniones técnicas a las que se convoque; participe en 2 reunion sobre las actividadesd programadas del fin.del afo;

g) Brindé apoyo en la aplicacion, desarroll y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del fondo Dacumental; realicé 16 monitoreo de
temperatura y humedad en el local 03, 04, 07, 08, 16, 516;

h) Apoyé en el traslado de documentos organizados del drea de digitalizacion;

i) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacion o Custodia Documental cuando sea necesario; apoyé en acceso a la informacion con 40
certificaciones, una busqueda de 8 documentos solicitados por la PDH;

j) Brindé apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fonde documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional; coroborando datos
ingresados en el programa de Atom;

k) Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo; realizando 2 monitoreo en el local 516;

1) Apoyé en realizar actividades archivisticas y acceso a la informacién de las instalaciones del Archivo Gejeral de Centro America, cuando sea
requerido por el jefe inmediato.

Brenda Leticia Chuta Garcia
Nombre Completo del Contratista

Firma d 08
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

—Haroldo B. Zamord
Director Técnico en Funciones |
Direccion de Patrimonio Documentat
y Bibliografico




INFORME FINAL DE AZ@ADES -~

Guatemala, 29/:1§ﬂTcwembre del 2023.

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

r
Nombre completo del Contralista: ~ Brenda Leticia Chutd Garcia ~ CUI 2317-89041,0402
Numero de contrato: DGPCYN-029-4069-2023 Acuerdo Ministerial: 1074-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 85873896
Nimero de Factura: DTE: 2726120243/ Serie: 7EQE3SAB_
Honorarios Mensuales: Q7,000:00 / Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023~
Monto Total del Contrato Q.20,774.19 ~ Plazo del Contrato:  02/10/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Centro América.

7
Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo ngé‘ral de Centro América, de la

Direccion de Patrimanio Documental y Bibliografico de la Direccion Ganer:\g&i@Watrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cullura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencid’y con arreglo a las percepciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a continuacidn, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas. (segun clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

c)
d)

Apoyé en | a aplicacion de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

Apoyé en los cumplimiento de los lineamientos para la clasificacion, ordenacion, descripcion documental y conservacion, y velar para que sean
realizados conforme a los procedimientos estalecidos por el Archive General de Centro América,

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacion y organizacion documental de.acuerdo a las metas establecidas del area;

Apoyé en el proceso de organizacion documental de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la contruccion de la hidroeléctrica
Chixoy; <

Apoyé en el cambio de las unidades de instalacion que se encuentre en mal estado y carpetas deterioradas gue contienen la documentacién y extraer

de los documentos articulos aue pueden deteriorar la documentacion en areas de viabilizar el proceso de diaitalizacion:
Apoyé en reuniones técnicas a las que se convoque;

Brindé apoyo en la aplicacion, desarroll y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del fondo Documental;

Apoyé en el traslado de documentos organizados del rea de digitalizacion;

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando sea necesario;

Brindé apoyo en la elaboracion de informes de avances del Fondo documental del Antigue Archivo Histérico de la Policia'Nacional;

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo;

Apocyé en realizar actividades archivisticas y acceso a la informacion de las instalaciones del Archivo General de Centro America, cuando sea
requerido por el jefe inmediato.

7

Brenda Leticia Chuta Garcla e Lic. Harcldo Boanerges, Zamora 11

Nombre Completo d ntratista Director
Direccion de Ptrimonio Documen

(segun Clausula de contrato: Décima Primerg)

Firr‘aa'reuﬁfalisla Firma y sello de la Autoridad que Evalua Iosfew;cio
r

: 0 B. Zamora

Director Técnico en Funciones

Direccidn de Patrimonio Documental
y Bibliografico



